Scoala Gimnaziala, Comuna Berceni

ANUNT
CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE ADMINISTRATOR FINANCIAR SCOALA
1 NORMA

I. Scoala Gimnaziald, Com Berceni, in temeiul HG 286/2011, completatd si modificatd de HG nr. 1027/2014,

organizeaza in data de 14.12.2022 concurs pentru ocuparea pe perioadd nedeterminati a postului
contractual de ADMINISTRATOR FINANCIAR, 1 norma.
Nivel de instuire : studii superioare, personal didactic auxiliar.

I1.Candidatii trebuie sa indeplineasca urmatoarele:

A .Conditii generale

» are cetdtenia roménd, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartindnd Spatiului
Economic European si domiciliul in Romania, cunoaste limba roména, scris si vorbit;

* are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

» are capacitate deplind de exercitiu,

« are o stare de sdndtate corespunzdtoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei medicale
eliberate de medicul de familie sau de unitdtile sanitare abilitate;

» indeplineste conditiile minime de studii cerute pentru ocuparea postului;

* nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului ori contra
autoritatii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedica infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni sdvérsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu
exceptia situatiei In care a intervenit reabilitarea.

B.Conditii specifice

e Studii superioare ;

e Experientd in activitatea de contabilitate In Invatamant;

e Cunostinte operare calculator (Pachetul Microsoft Office);

e Cunostinte de utilizare a soft-urilor EDUSAL, SEAP, FOREXEBUG;
e Abilitati de relationare- comunicare;

e Disponibilitate pentru program flexibil.

ITI. CALENDARUL CONCURSULUI

Crt. Etapa de concurs Data Ora

2. Depunerea dosarelor de concurs 23.11-09.12.2022 9.00-13.00
3. Rezultatul selectiei dosarelor de concurs ~ 12.12.2022 12.00

4. Depunere contestatiilor 12.12.2022 14.00-15.00
3. Solutionarea contestatiilor 13.12.2022 12.00

6. Proba scrisa 14.12.2022 09.00-11.00
Ts Rezultatele probei scrise 14.12.2022 11.00-12.00
8. Depunere contestatiilor 14.12.2022 12.00-12.30



10.

11:

12

13,

14.

15.

16.

14.12.2022

Solutionarea contestatiilor 13.30- 14:30
Proba practica 14.12.2022 12.00
Rezultatele probei practice 14.12.2022 13.00
Depunere contestatiilor 14.12.2022 13.00-13.30
Solutionarea contestatiilor 14.12.2022 13.30-14.30
Interviu 14.12.2022 14.00-14.30
Rezultatele interviului 14.12.2022 14.30
Afisarea rezultatelor finale 14.12.2022 15.00

IV.Documente necesare inscrierii la concurs:

l.
2.
3,

cererea de Inscriere la concurs adresatd conducatorului autoritdtii sau institutiei publice organizatoare;
copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz;

copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesti efectuarea unor
specializdri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica)

carnetul de muncd sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea in muncd, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor, in copie (Raport REVISAL);

cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere c¢i nu are antecedente penale care si-1 faci
incompatibil cu functia pentru care candideaza;

adeverintd medicald care s ateste starea de s@natate corespunzitoare eliberati cu cel mult 6 luni anterior
deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitatile sanitare abilitate;
curriculum vitae.

Adeverinta care atestd starea de sdndtate contine, in clar, numdrul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie rdspundere ci nu are antecedente penale, in cazul
in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pand la data desfasurarii primei probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munca sau, dupi caz, adeverintele
care atestd vechimea vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitirii copiilor cu acestea.



V. Tematica:
Tematica pentru concurs:

VI

1

W

5.
6.
7.

Organizarea contabilititii la unitatile de invatdmant, respectiv inregistrarile contabile si documentele in
baza cdrora se fac acestea, referitor la:
» Contabilitatea activelor fixe;
o Inregistrarea amortizarii;
o Inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial;
» Contabilitatea decontdrilor cu personalul;
» Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar;
o  Operatiunile privind decontérile cu furnizorii;
Operatiunile privind decontarile cu clientii;
o Conturi la Trezoreria Statului si banci.
Inventarierea patrimoniului institutiilor publice
Documente justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate si pastrarea lor
Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum si organizarea,
evident si raportarea angajamentelor bugetare si legale
Finantarea si baza materiald a invitdmantului preuniversitar
Exercitarea controlului financiar preventiv
Achizitia directd, licitatia deschisd si licitatia restransa.

Actele prevazute la pct. 2, 3 si 4 se prezintd Insotite de documentele originale, care se certific pentru
conformitatea cu originalul.

Bibliografie

Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificirile si completdrile ulterioare;

Legea nr. 500/2002 a finantelor publice, cu modificérile si completirile ulterioare:

Legea Educatiei Nationale nr 1/2011 cu modificarile si completirile ulterioare;

Ordinul nr 1139/2015 privind modificarea si completarea ordinului Ministrului Finantelor 923/2014
pentru aprobarea Normelor Metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar
preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfisoard activitatea de
control financiar preventiv propriu;

Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea in legdtura cu
gestionarea bunurilor, cu modificarile si completdrile ulterioare;

Decret nr 209/1976 pentru aprobarea regulamentului operatiunilor de casa;

OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu completirile si modificirile ulterioare;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind

......

conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile
de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005;

Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

Ordinul nr 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice, cu
modificarile si completérile ulterioare;

Legea nr 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, cu
modificarile si completirile ulterioare;

OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii

elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;



o Legeanr. 53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile si completirile ulterioare;

» Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice.

o OUG 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asiguriri sociale de sinatate;

e Ordinul nr 629/2009 privind intocmirea si depunerea situatiilor publice cu modificarile si completarile
ulterioare;

o Ordinul nr 720/2014 pentru aprobarea normelor metodologice privind executia bugetelor de venituri si
cheltuieli ale institutiilor publice cu modificarile si completarile ulterioare.

Informatii suplimentare se pot obtine de la secretariatul Scolii Gimnaziale, Comuna Berceni. tel. 0244470507

Director,
Prof. VASILE DOINA MARIANA




